	うらわライトハウス保育園における個人情報保護の方針

	社会福祉法人　榊　会
【 宣言 】

　社会福祉法人榊会ならびにうらわライトハウス保育園は個人情報の正確と重要性を十分認識し、園児および保護者・家庭に関わる個人情報の取り扱いについて、『個人情報の保護に関する法律（平成㍻27年月改正）』（以下、『個人情報保護法』と呼ぶ。）および関連法令等を遵守し、下記の方針に基づいて個人情報の保護に努めることを宣言します。
（基本理念）

うらわライトハウス保育園では、『個人情報保護法』において「個人情報は、個人の人格尊重の理念の下に慎重に取り扱われるべきものである」とされていることを踏まえて、個人情報を取り扱うすべての者が、個人情報の性格と重要性を十分認識し、その適正な取り扱いを図ることとします。 

 

（個人情報の利用目的 ） 

うらわライトハウス保育園では、保護者より口頭もしくは文書により提供を受けて得た個人情報、または日々の保育業務を通して得た個人情報を、『児童福祉法』および厚生労働省編『保育所保育指針』が示している保育所保育の円滑な実施以外の目的で使用することはありません。 
 ご利用の皆様から提供していただく個人情報はご利用の皆様の個人情報は、入所手続き等の提出書類としてご提供いただくこととなります。

①支給認定申請

②保健調査表
③子どもの記録
④緊急連絡カード
⑤勤務証明書　など
又、保育所内部での利用目的は次のとおりです

①児童の育成に関する指導計画作成など保育に関する業務

②児童の記録管理に関する業務

③児童の健康状態把握に関する業務

④ご利用の皆様への連絡・情報伝達

⑤ご利用の皆様からの問い合わせまたはご依頼への応答

⑥保育所の管理運営業務のうち

○入退所時の手続きに関すること

○会計及び経理に関すること

○保育料徴収に関すること

○事故等の報告

○保育士養成校からの実習生受け入れ及び指導育成に関すること

○中学生等による職場体験及びボランティア受け入れに関すること

○福祉サービスの向上や業務の維持・改善のための基礎資料

○保育所や当事業団で行われる内部研修及び研究会での事例報告

【他の機関等への情報提供を伴う利用目的は次のとおりです。】

苦情解決における第三者委員会への報告及び意見・助言を求める場合

健康管理上、必要な医療機関との連携協力

医療費請求など日本スポーツ振興センターに関する事務

事故等施設賠償責任保険に関する事務

費用の請求及び収受に関する事務

関係官庁への届け出及び法令等で定められている関係官庁への書類提出

法令等による公的機関からの要請

入学予定の学校からの照会に対する回答

近隣の保育所及び地域との交流　
個人情報の提供をお願いする場合は、あらかじめ利用目的を公表しているものを除き、利用目的についてご利用の皆様に通知または公表いたします。その他にも、入所後に、個人情報が含まれる書類の提出をお願いすることがございますのでご了承ください。
（個人情報の第三者への提供） 
　　　　うらわライトハウス保育園では、『個人情報保護法』第23条に規定されている下の各号の一に該当する場合を除いて、保護者の同意を得ないで第三者に個人情報（個人データ）を提供することはありません。
(1) 法令に基づく場合
(2) 人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき。

(3) 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき。

(4) 国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき。
（個人情報の管理） 

うらわライトハウス保育園は、利用する個人情報（個人データ）を正確かつ最新に保つよう努めるとともに、漏洩（ろうえい）、滅失、または毀損（きそん）の防止、その他の安全管理のために必要かつ適切な措置を講じます。また、利用目的を失した個人情報については、法令等に定めのあるものを除き、確実かつ速やかに消去するものとします。 

（個人情報の開示・訂正・利用停止・消去） 

うらわライトハウス保育園は、保護者がその子ども、その家庭および自身の個人情報（個人データ）の開示・訂正・利用停止・消去を求める権利を有していることを十分認識し、個人情報相談窓口（担当者：うらわライトハウス保育園保育士・酒井優子、保育園園長・関口妙子）を設置して、これらの要求ある場合には、法令に従って速やかに対応します。

なお、苦情等についても個人情報相談窓口で受け付け、適正に対応します。 

（個人情報保護体制の継続的改善） 


うらわライトハウス保育園は、この「うらわライトハウス保育園における個人情報保護の方針」を実行するため、内部管理体制を策定し、これを職場内研修・教育の機会を通じて全職員に周知徹底させて実行し、かつまた、継続的に改善することによって常に最良の状態を維持します。

[ 附則 ] 

　この方針は、平成29年4月1日より実施する。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	 
	


